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 NOMBRE DEL PUESTO: ENCARGADO DE COMPRAS, VENTAS Y ALMACEN  
DESCRIPCIÓN GENÉRICA DEL PUESTO: 

 
Es la persona que se encarga de comprar todos los materiales utilizados, desde materiales varios, insumos, y 

todo lo utilizado para sus operaciones diarias. Esta persona es encargada de conseguir los mejores precios 

sin afectar la calidad del artículo. Además, se encarga de la Supervisión del almacén es planificar, dirigir y 

coordinar las actividades de abastecimiento, reposición, almacenamiento y distribución de los materiales y 

productos. Y es también encargado de ventas su función es supervisar y coordinar las actividades del 

departamento comercial para mejorar el rendimiento de los vendedores y cumplir con los objetivos 

establecidos por la empresa. 

 

REQUISITOS 

SER MAYOR DE EDAD 

GRADO DE ESCOLARIDAD: PREPARATORIA (MINIMO) 

 

 

 


