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 NOMBRE DEL PUESTO: CAJERA  
 
 
DESCRIPCIÓN GENÉRICA DEL PUESTO:   

 
ELABORAR LOS RECIBOS OFICIALES POR LOS DISTINTOS CONCEPTOS DE INGRESOS QUE REALIZAN 

LOS CONTRIBUYENTES.  

REQUISITOS 

SER MAYOR DE EDAD 

GRADO DE ESCOLARIDAD: PREPARATORIA (MINIM)  

HABILIDADES: MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO, MANEJO DE TERMINALES BANCARIAS, 
HABILIDADES DE COMUNICACIÓN Y ORGANIZACIÓN.  


